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Gebaseerd op 25 jaar ervaring met het implementeren
van Document Management & Control (DMC), hebben wij
een projectmatige aanpak ontwikkeld die u helpt snel en
efficiént DMC te implementeren met het juiste resultaat.
Onze methode waarborgt een betrouwbare en efficiénte
implementatie van DMC op basis van Cadac Organice en

Microsoft SharePoint.

m Vroegtijdig inzicht in functionaliteit,
investering, doorlooptijd en resultaat;

m Inzicht in rollen, taken, bevoegdheden en
verantwoordelijkheden;

m Inzicht in de betrokkenheid van de
organisatie, gebruikers en leverancier(s);

m Opgeleide en tevreden gebruikers.

Succesvolle implementatie

De implementatie van DMC betekent vaak een verandering van het
werkproces en grijpt daardoor in op veel aspecten van uw bedrijfs-
voering waarbij verschillende disciplines van uw organisatie betrok-
ken zijn. Hierdoor is de implementatie van DMC als een complex
project te beschouwen die een projectmatige aanpak vereist.

Projectorganisatie

Onze ervaring is dat de bestaande (lijn-)organisatie van een
klant er niet op ingericht is om een dergelijk project uit te voe-
ren. Daarom zetten wij met u een tijdelijke projectorganisatie
op bestaande uit een stuurgroep en een projectgroep, die wij
bij uitstek geschikt achten voor het uitvoeren van een derge-
lijke complexe implementatie.




Gebaseerd op PRINCE2

De Cadac Organice Project Aanpak is gebaseerd op de methode
PRINCE2 (PRojects IN Controlled Environments). Hiermee
biedt Cadac Organice haar klanten een best-practice methode
voor de implementatie van DMC. Onze methode gaat uit van
de volgende voorwaarden voor een succesvolle implementatie:

I Het project wordt uitgevoerd volgens de Cadac Organice Project
Aanpak

Il. Wensen en eisen zijn vastgelegd in een business case en een require-
ments document

lll.  Eris een projectorganisatie opgezet met een Stuurgroep en Projectgroep

IV.  Er is een Projectmanager aangesteld

V. Er zijn werkpakketten gedefinieerd die in opeenvolgende projectfasen
worden uitgevoerd

VI Wijzigingen en veranderingen worden geautoriseerd door de Stuurgroep

Opstarten project

Bij de opstart van het project worden de eisen en wensen
besproken, het bestaande werkproces globaal in kaart gebracht
en de oplossingsrichting geschetst. Indien nodig worden
Awareness Sessies georganiseerd om een beeld te geven van
de mogelijkheden van Cadac Organice en Microsoft SharePoint.
Tijdens deze sessies krijgen de deelnemers een eerste indruk
van de functionaliteit van DMC en kunnen ze de voordelen
ervan voor de organisatie benoemen.

Initiatiefase

In de Initiatiefase wordt de haalbaarheid van het project vast-
gesteld op basis van de te behalen voordelen, de te verwachte
baten en de investeringen. Daarnaast wordt de projectorganisa-
tie ingericht en wordt de uitvoeringsfase voorbereid door het
maken van een detailplan met werkpakketten, een projectplan
en een communicatieplan. Ook wordt er een risico analyse uitge-
voerd en indien nodig worden er risicomaatregelen afgesproken.

Aan de hand van interviews met key-users worden het bestaande
en het toekomstige werkproces beschreven en wordt er een Pilot
of POC (Proof of Concept) ingericht. Deze Pilot heeft uitslui-
tend als doel de functionaliteit van Cadac Organice en SharePoint
te verkennen en de toepassing ervan voor het werkproces van
de gebruiker te onderzoeken; het is dus geen productietoepas-
sing. Het vertrekpunt voor deze Pilot is een branche-specifiek
Best-Practice Template in SharePoint. Tijdens de Pilot worden
uw eisen en wensen verder gedetailleerd en vastgelegd in een
Requirements Document. Op deze manier wordt binnen een
beperkt aantal iteratieslagen de Out-Of-The-Box functionaliteit
van Cadac Organice en SharePoint geévalueerd en de eventuele,
additionele benodigde functionaliteit gedefinieerd.
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Verder wordt de Business Case verfijnd en aangescherpt, waar-
mee het bedrijffsmanagement de bedrijfseconomische haalbaar-
heid van het project kan beoordelen. In overleg met key-users
en (afdelings-)management wordt de uitrol en de beschikbaar-
heid van DMC bepaald.

Implementatie fase

Tijdens de implementatie fase worden er per werkpakket één of
meerdere producten en diensten geleverd. Het resultaat van elk
werkpakket wordt op kwaliteit getoetst en opgeleverd. Periodiek
worden eventuele nieuwe risico’s in kaart gebracht en besproken
en worden er afspraken gemaakt om de risicio’s te beheersen.

Het project wordt uigevoerd door de projectgroep. Eventuele
wijzigingen of veranderingen worden besproken met de stuur-
groep en pas na goedkeuring van de stuurgroep uitgevoerd.

Projectafsluiting

Als alle werkpakketten zijn opgeleverd en geaccepteerd wordt
het project afgesloten met het in gebruik nemen van de oplos-
sing. Voor het succesvol inzetten van DMC in uw organisatie
worden uw gebruikers getraind en on-site begeleid. Indien nodig
kan er een vervolgproject gestart worden, bijvoorbeeld voor
additionele functionaliteit of voor verdere uitrol in de organisa-
tie. Hierbij worden de verschillende fases opnieuw doorlopen.
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